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Neben den Bescheidauflagen wie z.B. Inventarisierungspflicht (Anschaffungen mit einem
Wert von tber 150,00 € zuzlglich Mwst), Besserstellungsverbot flr Hauptamtliche usw. gilt
es noch ein paar andere wichtige Punkte bei der Verwaltung der Jugendverbandsférderung
zu beachten.

Die Verbande sind nur zu einer einfachen Buchfiihrung  verpflichtet. Die Bicher missen
nachvollziehbar und geordnet sein.

Sockelférderung

Bei der Sockelférderung handelt es sich um eine Festbetragsfinanzierung. Das heil3t,
die Stadt Muinchen, vertreten durch den KJR, beteiligt sich mit einem festen Betrag an
den zuwendungsfahigen Ausgaben. Bei der Abrechnung der Forderung kénnen
zuwendungsfahige Ausgaben maximal in HOhe der Férderung nachgewiesen werden.
Etwaige Restbetrage kdnnen entsprechend der Richtlinien des Bescheides lbertragen
werden.

Bei der Buchfihrung ist eine eindeutige Belegzuordnung notwendig, d.h. auf dem
einzelnen Beleg (Buchungstrager) muss die Zuordnung zur Sockelférderung erkennbar
sein (durch Stempel, Numerierung 0.4.).

Ruckstellungen und Rucklagen sind keine zulassigen Ausgaben, sondern missen als
immer neu zu bildende Ubertrage gefiihrt werden.

Einnahmen, die in einem unmittelbaren Zusammenhang mit der verausgabten
Sockelférderung stehen (z.B. Zinsen, Mieteinnahmen bei Raumen, die aus
Sockelférderung bezahlt werden etc.) sind wie die Sockelforderung selbst zu behandeln
und dem KJR gegenuber abzurechnen.

Aktivitatenforderung

Bei der Aktivitdtenférderung handelt es sich (mit Ausnahme der Ferienfahrten und
Freizeiten!!!) um eine Fehlbedarfsfinanzierung. Das heil3t, die Zuwendung deckt den
.Fehlbedarf, der insoweit verbleibt, als der Zuwendungsempfanger die Ausgaben nicht
durch eigene oder fremde Mittel zu decken vermag.

Bei Ferienfahrten und Freizeiten wird ein fester Zuschuss abhé&ngig von Anzahl der
Teilnehmer und Dauer der MaRnahme gewahrt. Die Hohe des Zuschusses ist
unabhangig von den tatsachlichen Kosten der Mal3nahme. Belege missen hier nicht
vorgelegt werden.

Die Zuschussrichtlinien sind auslegungsbediirftig. Dazu gibt es die kommentierten
Zuschussrichtlinien. Im Zweifelsfall bitte immer vor der MalRnahme bei der Abteilung
Jugendarbeit fragen!!!



Generell gilt bei den Ausgabenbelegen:

- Scharfe Alkoholika, Tabakwaren werden nicht akzeptiert.

- Alle Belege sind 6 Jahre lang aufzubewahren - steuerrechtliche Vorschriften bleiben
dadurch unberuhrt.

- Der Begunstigte darf nicht gleichzeitig die Person sein, die das Geld anweist -
Vieraugenprinzip!

- Folienrechnungen missen kopiert werden!

Rechnungsangaben:
Alle Rechnungen missen entsprechend der gesetzlichen Regelungen die unten
aufgefuihrten Angaben vollstandig enthalten.

Gegenstand der Rechnung Notwendiger Rechnungsinhalt

Adressierung Vollstandiger Name und vollstandige Anschrift vom
leistenden Unternehmer und Leistungsempféanger

Steuernummer Steuernummer oder Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer des leistenden Unternehmens

Datum Ausstellungsdatum der Rechnung

Einmalige Nummerierung Rechnung muss eine einmalige Rechnungsnummer
haben

Leistungsbezeichnung Die Menge und Art (handelstibliche Bezeichnung) der
Ware bzw. Umfang und Art der sonstigen Leistung

Zeitpunkt der Leistung Zeitpunkt der Lieferung oder der sonstigen Leistung ist

anzugeben, bei Anzahlung ist Vereinnahmung des
Entgelts anzugeben, soweit dieses feststeht

Angabe des Entgelts Nach Steuersatzen und einzelnen Steuerbefreiungen
aufgeschlisseltes Entgelt fur die Lieferung oder die
sonstige Leistung ist anzugeben. Darlber hinaus auch
jede im Voraus vereinbarte Minderung des Entgelts

Steuersatz und Steuerbetrag Steuersatz und der auf das Entgelt entfallende
Steuerbetrag ist anzugeben

Hinweis auf Steuerbefreiung Soweit Leistung steuerfrei ist, ist auf die Steuerbefreiung
hinzuweisen

Kriterien fir Eigenbelege:

Bei einem nur unvollstandig vorliegenden Beleg besteht die Moglichkeit, selbst eine
Rechnung mit folgenden Angaben zu erstellen:

- Name und Anschrift des Zahlungsempfangers

- Artund Zweck der erbrachten Leistung

- Hohe des Betrags

- Datum

- Mit seiner Unterschrift bestatigt der Ersteller des Eigenbelegs seine Angaben.

Solche Belege werden akzeptiert, wenn Grund und Hohe der Ausgabe glaubhaft erscheinen.




Angaben bei Aufwandsentschadigungen:

Entsprechend der aktuellen Regelungen gibt es zwei Formen der Aufwandsentschadigung
fur ehrenamtliche Téatigkeit die steuerfrei sind!

Aufwandsentschadigung fur padagogische Tatigkeiten:

Hier kdnnen bis zu 2100,00 € pro Jahr ausbezahlt werden.

Aufwandsentschadigung fur sonstige Tatigkeiten

Hier kdnnen bis zu 500,00 € pro Jahr ausbezahlt werden.

Die Gesamtsumme fur Aufwandsentschadigungen in beiden Bereichen darf insgesamt aber
auch nicht 2100,00 € Uberschreiten.

Die Aufwandsentschadigungen ist schriftlich zu dokumentieren. Dabei sind folgende Punkte

auf jeden Fall anzugeben.

- Name und Sitz der zahlenden Organisation

- Name, Geburtsdatum, Adresse des Empfangers

- Ho6he des Betrags

- Zeitraum der Téatigkeit

- Bestatigung des Empfangers, dass er / sie nicht mehr als die steuerlich zulassige
Aufwandsentschadigung im aktuellen Kalenderjahr erhalten hat.

- Datum und Unterschrift des Empféangers

(Mustervordruck und nahere Infos bei KJR erhéltlich)

Honorar:
Der Zahlung von Honorar hat ein Honorarvertrag zugrunde zu liegen.
(Mustervordruck und nahere Infos bei KJR erhéltlich)



